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Rozdziat 1. Recenzenci -
informacje ogodlne

Recenzent jest zaproszony do przygotowania recenzji poprzez e-mail,
ktéry zawiera tytut artykulu i jego streszczenie, a takze adres URL
czasopisma oraz nazwe uzytkownika i hasto recenzenta do zalogowania
do systemu. Istnieje réwniez mozliwos¢ korzystania z opcji wysytania do
recenzenta tresci artykutu do recenzji w postaci zatacznika do wiadomosci
email z zaproszeniem do recenzji. W tym przypadku Recenzent nastepnie
odpowiada poprzez link w wiadomosci e-mail. Jest to gtdwna metoda
przygotowania recenzji (i zapewnienia pelnej dokumentacji procesu)
i proces ten wigze sie z przeprowadzeniem recenzji poprzez strone
internetowa czasopisma.
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Rozdziat 2. Skréocone czynnosci
recenzenta

Wykonanie recenzji

Recenzent otrzymuje powiadomienie o przydzieleniu go do
wykonania recenzji konkretnego artykutu

Zalogowac sie do systemu

Kliknac¢ ,Recenzent” w menu gtéwnym

Wybrac¢ widoczny aktywny artykut

Stosujac sie do ,harmonogramu recenzji” widocznego po kliknieciu,
przystapi¢ do recenzji, stosujac sie do ,, Krokow recenzji” widocznych

ponizej harmonogramu

Powiadomic¢ redaktora o swojej decyzji odnosnie przygotowania
recenzji

Pobra¢ plik do recenzji

Wykona¢ recenzje

Whpisac¢ (lub wklei¢) swoja recenzje dla manuskryptu
Mozna (ale nie trzeba) wpisa¢ komentarz do redaktora
Weczytac¢ plik po recenzji

Wybra¢ rekomendacje ,zaakceptuj zgloszenie, wymagane
poprawki...”

Przesta¢ gotowa recenzje do redakcji
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Rozdziat 3. Strona gtéwna
recenzenta

Zgtoszone artykuty

Po zalogowaniu sie do serwisu czasopisma, uzytkownik zostanie
przeniesiony na strone gtéwna uzytkownika.

Rysunek 3.1. Strona gléwna recenzenta

ona giowna > Katalog uwrytkownika

Katalog uzytkownika

Czasopismo

Maje konto

» Zarzadza)l moim subskrypciam

» Fmier moie hast

Aby przejrze¢ artykuly zgloszone do recengzji, nalezy kliknag¢ na link
"Recenzent" lub klika¢ na link "x" Aktywne. Oba linki spowoduja
przeniesienie do strony z aktywnymi zgtoszeniami, na ktorej przedstawiona
jest aktualna lista artykutéw, do ktorych zrecenzowania zostat zaproszony
dany recenzent. Na stronie zamieszczona jest rowniez informacja, ktorej
rundzie recenzji jest poddawany dany artykul, poniewaz niektére prace
moga by¢ poddane kolejnym rundom recenzji, zgodnie z decyzja redaktora.
Poprzez te strone mozna rowniez uzyska¢ dostep do zakonczonych recenzji
przygotowanych dla tego czasopisma.

Klikniecie na tytut artykutu spowoduje przeniesienie do procesu recenzji.

Rysunek 3.2. Aktywne zgloszenia

1 > UZytkownik > Recenzent > Aktywne zgloszenia
Aktywne zgloszenia
AKTYWNE  ARCHIVUM
TYTUL

3 17-05 ART ARTYHLL TESTOWY 3 01-02 1

1-1z1pozych
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Rozdziat 4. Recenzja

W pierwszej kolejnosci wyswietlone jest podsumowanie informacji o
zgtoszonym artykule.

Rysunek 4.1. Przypisanie recenzji

Manuskrypt do recenz;ji

Tytut Artykut testowy 12
Dziat czasopisma Artykuhy
Streszoczenie Artvlcut testowy 12
Redaktor Jan Kowalski &
Metadane artykutu POKAZ METADANE

Ponizej przedstawiony jest Harmonogram recenzji wraz z ostatecznym
terminem przestania recenzji.

Rysunek 4.2. Harmonogram recenzji

Harmonogram recenzji

Prosba redaktora 2011-12-14
Twoja odpowiedzZ —
Recenzja wystana —

Czas na recenzje 2012-01-02

W kolejnym kroku przedstawiony jest proces recenzji podzielny na szes¢
lub siedem krokow (w zaleznosci od konfiguracji czasopisma).




PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

Rysunek 4.3. Kroki recenzji

Kroki recenzji
1. Powiadom redaktora o swojej decyzii odnosnie przygotowania recenzji
Odpowsed: Prrygolu]s recenz)s E Hig mogeg preygolowac recenz) E

Kliknij nazwe pliku, aby pobrad (wydwietlic na ekranie lub wydrukowag) | zrecenzowas manuskrypt oraz pliki uzupedniajace do
zdeponowanegs manuskrypbu.

[

Zdeponowane materialy zostana udostepnione w momencie, gdy recenzent zgodzi sig przygotowad recenzie

3.  Ehknj na tkong, aby wpisac (lub wideic) swojq recenzjg dla tego manuskryptu.

Racenz)a

4. Ponadto, matna preesylad pliki dia redaktors iflub autors do koensultaci.

Pabrana phik Brak

g. Aby zakorczyd proces, wybierz rekomendacye | przedstaw recenzjg. Musisz wprowadzic recenzjg lub zoladowad plik przed wyborem
rekameandac.
Rekomendacja | Wybierz jeden

1. W pierwszej kolejnosci recenzent musi przestac¢ redaktorowi czasopisma
informacje, czy podejmie sie recenzowania artykutu. Decyzje o przyjeciu
artykulu do recenzji recenzent podejmuje po zapoznaniu sie ze
streszczeniem artykulu i/lub trescia manuskryptu (w zaleznosci od
polityki czasopisma, plik z artykutem moze nie by¢ dostepny do wgladu
recenzenta przed wyrazeniem zgody na przygotowanie recengzji).

Jesli recenzent nie jest w stanie przygotowac recenzji, powinien wybrac
link (koperte) "Nie moge przygotowaé recengzji", ktéry prowadzi do
standardowej wiadomosci e-mail skierowanej do redaktora czasopisma.

Jesli recenzent podejmie decyzje o przygotowaniu recenzji, powinien
wybrac¢ link (koperte) "Przygotuje recenzje" , ktory prowadzi do
standardowej wiadomosci e-mail skierowanej do redaktora czasopisma
informujacej redaktora i autora, ze recenzja jest w przygotowaniu.

2. Podczas przygotowania recenzji mozna skorzysta¢c z "Wytycznych
dla recenzentow", zamieszczonych na dole strony. Wytyczne dla
recenzentow zostaly przygotowane przez redaktora czasopisma, z mysla
o tym, aby przygotowana recenzja byla jak najbardziej pomocna dla
redaktora oraz autoréw.
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Rysunek 4.4. Wytyczne dla recenzentéw

Proces recenziji

Nadeslana prace ocenia 5ig pod wzgledem takich wartosci, jak nowatorskie przedstawiamie tematu, znaczenie dla dalszege rozwoju
badan naukowych oraz dia postepowana 5t||r1|l:(|11_'!;:|. Madastang manuskrypty wibgpnie ocenia H_‘ﬂd!-t-:,'_]..k. Praca |1|-',''_;|:||_*-In|...j]:¢|:;1_l
podstawowych waruenkdw publikacji 33 odrzucane. Manuskrypty niekompletne lub przygotowane w stylu niezgodmym z zasadami
podanymi ponizej redakcja odsyta autorom bez oceny merytorycznej. Pozostake artykuly zostajg zarejestrowane i 53 nastepnie
przekazywane do cceny niezaleinych recenzentdw. Decyzje o zakwalifikowaniu manuskryptu do publikacji Redakcja przesyta do
autordw wraz z podaniem numeru referencyjnego, ktdrego naledy udywad w trakoe dalszych kontaktdw z Wydawey, Zacheca sie
autorow do wikazywana nazwisk recenzentdw, jednak redakcja rastriega sobie jednak prawo ostatecznego ich wyboru,
Akcaptacia do druku odbywa S na podstawie pozybywnych opinm récanzentdw.

. Manuskrypt jest zamieszczony w systemie w postaci pliku, ktory
recenzent moze pobra¢ ze strony internetowej czasopisma na swoj
komputer poprzez klikniecie na nazwe pliku. Dodatkowo autor moze
przestac pliki uzupetniajace do artykutu, takie jak zestawienie danych,
narzedzia badawcze lub teksty zrédtowe, itp.

. Opcjonalnie, w niektérych czasopismach moze by¢ wymagana deklaracja
konfliktu interesdw recenzenta w stosunku do recenzowanego artykutu.
Jesli taka deklaracja jest wymagana, to pojawi sie prosba o wypekienie
stosownego formularza z deklaracja konfliktu intereséow, a wszystkie
nastepne kroki beda miaty odpowiednio zmieniona numeracje.

. Klikniecie na ikone recenzji (chmurka) spowoduje otwarcie kolejnego
okna z dwoma polami tekstowymi, w ktérych recenzent moze wpisaé
recznie lub wklei¢ swoje opinie: pierwsza skierowana do redaktora i
autora oraz drugag, widoczna wytacznie dla redaktora. Proces wpisywana
recenzji do formularza mozna przeprowadzi¢ stopniowo. Po wpisaniu
czesci recenzji nalezy kliknaé przycisk " Zapisz " na dole formularza, aby
zapisa¢ wprowadzone informacje, do ktérych mozna powrdci¢ pdzniej i
wprowadzi¢ zmiany. Recenzent moze powrdéci¢ do recenzji i edytowac jej
tres¢ do momentu wybrania rekomendacji na gtownej stronie recenzji
(wybranie i przestanie recenzji do redakcji konczy proces recenzji).

Nalezy zauwazy¢, ze menadzer czasopisma we wspolpracy z redakcja
moze utworzy¢ niestandardowy rozszerzony formularz recenzji, ktory
nalezy wypelni¢, przygotowujac recenzje. Wiecej informacji na temat
niestandardowego formularza powinno by¢ zamieszczone w wytycznych
dla recenzenta. Formularz rowniez moze by¢ wielokrotnie edytowany, do
momentu wybrania i przestania rekomendacji.
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Rysunek 4.5. Fromularz recenzji

Formularz recenzji czasopisma

Ten formularz bedzie uzywany do wszystkich dziatéw czasopisma
Jakosc pracy

Bardzo dobra
Srednia
Zta

Zamkmnij

= pznacza pola wymagane

6. Recenzent moze réwniez (poza wprowadzeniem tresci recenzji) przestac
pliki, ktére beda dostepne do wgladu przez redaktora i/lub autora.
Recenzent moze np. przestaé¢ opatrzony komentarzem plik zgtoszonego
artykutu lub inne dane czy materiaty pomocne dla redaktora i/lub autora.
Decyzja czy pliki przestane przez recenzenta zostana udostepnione
autorowi nalezy do redaktora.

7. Aby zakonczy¢ proces recenzji, nalezy wybra¢ rekomendacje dla
redaktora, sposrod nastepujacych opcji: Zaakceptuj zgltoszenie,
Wymagane poprawki, Do ponownej recenzji, Do zgtoszenia gdzie indziej,
Odrzucenie zgtoszenia, Patrz komentarz. Klikniecie przycisku "Przeslij
recenzje do redakcji" prowadzi do przygotowania wiadomosci e-mail
do redakcji. Rekomendacja, tres¢ recenzji oraz wszystkie zalaczone
pliki zostaja zablokowane (nie mozna ich edytowac) i udostepnione dla
redaktora.
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Rozdziat 5. OJS - informacje
ogolne

Open Journal Systems (OJS) jest oprogramowaniem typu open source
stuzacym do zarzadzania i publikowania czasopism naukowych online. Jest
to bardzo elastyczny system zarzadzany przez redaktora, ktéry mozna
bezptatnie pobraé i zainstalowac¢ na lokalnym serwerze WWW. Zostat on
zaprojektowany w celu zmniejszenia czasu i energii poswiecanej na zadania
zwigzane z edycja czasopisma, przy jednoczesnej poprawie ewidencji i
efektywnosci proceséw redakcyjnych. Jego celem jest poprawa jakosci
naukowej publikacji oraz dostepnosci do tresci czasopism, poprzez szereg
innowacji - od zwiekszenia przejrzystosci zasad publikacji w danym
czasopismie do poprawy indeksowania.

O]JS posiada nastepujace funkcje:
1. Jest zainstalowany i kontrolowany lokalnie.

2. Redakcja konfiguruje wymagania, dzialy czasopisma, proces recenzji,
itp.

3. Umozliwa deponowanie manuskryptéw on-line; anonimowa, ,, podwajnie
Slepa” recenzje oraz zarzadzanie wszystkimi deponowanymi
materiatami.

4. Zawiera modut subskrypcja z opcja opéznionego i otwartego dostepu
oraz zamknietego dostepu.

5. Kompleksowo indeksuje zawartosci.
6. Posiada narzedzia dla czytelnikdw konfigurowane przez redaktora.

7. Powiadamia e-mailowo i daje mozliwos¢ dodawania komentarzy przez
czytelnikow.

8. Kontekstowa pomoc techniczna online.

9. Modut ptatnosci umozliwiajacy przyjmowanie optat za prenumerate,
darowizn, itp.
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Rozdziat 6. Nawigacja w OJS

Open Journal Systems zostat zaprojektowany tak, aby obstugiwat dowolna
liczbe czasopism na jednej instalacji. Uzytkownicy maja dostep do ogdlnej
strony systemu i moga z niej przejs$¢ do stron poszczegoélnych czasopism.

Rysunek 6.1. Przykladowa strona gldwna systemu
obshugujacego wiele czasopism

HC*
Hemeroteca Cientifica Catalana: un SSpa ey S Syri reci o Syemstesseientiliqures

HOME ABOQUT LOG IN REGISTER SEARCH

Home » Hemeroteca Clentifica Catalana
Catalana &= una inciativa de Mnstitut dEstudic Catalans amb la intencid de facilitar ls produccid i difusid de

Catalan Historical Review
Wiew Journal | Current lssue | Reglster

ontributions to Science

Wiew Journal | Current lssue | Reglster

International Microbiology

Wiew Journal | Current lssus | Reglster

Revista Catalana de Sociclogia

Wiew Jowrnal | Current lssus | Reglster

Uwaga

System mozna réwniez skonfigurowaé¢ tak, aby przekierowat
odwiedzajacych do jednego czasopisma, co jest pomocne, jesli strona
obstuguje tylko jedno czasopismo.

Wchodzac na strone gldowna systemu, mozna zobaczy¢ pelna liste
dostepnych czasopism. Aby przejs¢ do konkretnego czasopisma, nalezy

klikna¢ na link "Pokaz czasopismo" .
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Rysunek 6.2. Przykladowa strona czasopisma

Catalan
Historical
Review

Table af Conteénts

Aby przejs¢ z powrotem do strony gtéwnej sytemu, mozna klikna¢ link
"Inne czasopisma" na prawym pasku nawigacyjnym (w sekcji Zawartosé
czasopisma, pod "Szukaj").

Elementy wspdlne interfejsu

Znajdziesz wiele wspolnych elementow interfejsu dla strony giownej
systemu oraz poszczegolnych czasopism obstugiwanych przez QOJS.

Gorny pasek nawigacyjny

Gorne elementy gornego paska nawigacyjnego to linki: "Strona gtéwna" ,
"O czasopismie" , "Zaloguj sie" , "Zarejestruj sie" i "Szukaj" . Jesli jestes
zalogowany, to linki: "Zaloguj sie" i "Zarejestruj sie" sa zastepowane przez
link "Konto uzytkownika"

Rysunek 6.3. Gorny pasek nawigacyjny, strona gléwna
systemu, uzytkownik niezalogowany

Rysunek 6.4. Gorny pasek nawigacyjny, strona gléwna
systemu, uzytkownik zalogowany

STRONA G Oy T AT DT CAT L ) BT T L R c 1 - lA LB AR ER

A8y w0 AT s S Rl SN E AT U P AW T L s, =gy Bl LY, LI i ME

10
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e Link "Strona gtéwna" przenosi uzytkownika do strony glownej
systemu O]JS lub do strony gtéwnej czasopisma, w zaleznosci od tego
czy uzytkownik korzysta z ogolnych stron systemu, czy tez przeglada
serwis konkretnego czasopisma.

» Jesli uzytkownik korzysta z ogdlnych stron systemu, link "O
czasopismie" przeniesie go do strony zawierajacej informacje ogélne
oraz linku do serwiséw poszczegélnych czasopism. Jesli uzytkownik
przeglada strony konkretnego czasopisma, skorzystanie z linku "O
czasopismie" przeniesie go do strony zawierajacej informacje ogélne
dotyczace tylko tego czasopisma.

* Link "Zaloguj sie" przeniesie uzytkownika do strony logowania,
gdzie zostanie on poproszony o podanie loginu i hasta. Jesli
odwiedzajacy nie jest uzytkownikiem, zostanie poproszony o
zarejestrowanie sie na stronie. Jesli uzytkownik nie pamieta
hasta, moze przejs¢ do procesu odzyskiwania hasta, klikajac
na link "Zapomniatem hasta". Po zalogowaniu sie z poziomu
strony glownej systemu, uzytkownik jest przekierowany do witryny
,Konto uzytkownika”, ktoéra zawiera informacje o tym, w ktdérych
czasopismach jest on zarejestrowany i jakie role w nich pemi.
Po zalogowaniu sie z poziomu czasopisma, uzytkownik zostanie
przeniesiony do Konta uzytkownika dedykowanego tylko temu
czasopismu, zawierajacego informacje o rolach uzytkownika jedynie
w tym czasopismie.

» Jesli uzytkownik kliknie link "Zarejestruj sie" podczas
przegladania strony gtéwnej systemu, zostanie on poproszony
o wybranie czasopisma, w ktérym chce sie zarejestrowac. Jesli
natomiast uzytkownik wybierze link "Zarejestruj sie" podczas
przegladania strony gtdownej konkretnego czasopisma, zostanie mu
zaprezentowany formularz rejestracji do tego czasopisma lub pojawi
sie informacja, ze rejestracja do tego czasopisma jest niedostepna
w tym momencie.

 Wybierajac link "Szukaj", uzytkownik zostanie przeniesiony do
kompleksowej strony wyszukiwania. Jesli uzytkownik przeglada
ogoblne strony systemu, bedzie mogl wybraé, czy wyszukiwanie
ma dotyczy¢ wszystkich dostepnych czasopism, czy tylko jednego
wybranego. Podczas przegladania witryny na poziomie czasopisma,
wyszukiwanie bedzie tylko dotyczytlo jedynie zawartosci tego
czasopisma.

» Jesli uzytkownik jest juz zalogowany, pojawi sie link "Konto
uzytkownika" zamiast linkow "Zaloguj sie" i "Zarejestruj sie".
Wybranie tego linku przeniesie uzytkownika do Konta uzytkownika
na poziomie catego serwisu lub konkretnego czasopisma.

11
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Nawigacja ,,okruszkowa”

Bezposrednio pod gérnym paskiem nawigacji znajduje sie szereg linkéw,
jeden dla poziomu strony gtéwnej serwisu lub czasopisma i po jednym dla
kazdej podstrony przez ktére kolejno przeszedt uzytkownik, az do strony, z
ktorej aktualnie korzysta (ten link jest pogrubiony). Kazdy link umozliwia
powroét do tej konkretnej podstrony.

Rysunek 6.5. Nawigacja ,, okruszkowa”

Strona gldwna > Uzytkownik > Redaktor VM > Zgloszone artykuly > Zgloszenie jest w edycji

W tym przyktadzie Redaktor czasopisma przeglada strony edycji artykutu
nr 3. Moze powrdci¢ do kazdej z tych stron, klikajac odpowiedni link.

Boczny panel nawigacyjny

Prawy panel boczny sktada sie z zestawu "blokéw", opisanych ponize;j.
Uwaga

Domyslnie bloki bocznego panelu nawigacyjnego umieszczone sa
po prawej stronie. Jednak menadzer czasopisma ma mozliwos¢
przesuniecia dowolnego z tych blokéw w lewo i utworzenia nowego
pasku bocznego, a takze calkowitego zablokowania wyswietlania
blokéw. Menedzer czasopisma moze zmienia¢ kolejnos$¢ pozycji
pionowej z tych blokéw. Aby uzyska¢ wiecej informacji na
temat aranzowania blokow, prosze skorzysta¢ z sekcji opisujacej
konfiguracje czasopisma Krok 5.6. Menedzer czasopisma moze
rowniez tworzy¢ wtasne bloki, wpisujac dowolna tresc¢ i dodac je do
paska bocznego. Aby uzyska¢ wiecej informacji, nalezy przejs¢ do
rozdziatu Wtyczki systemowe.
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Rysunek 6.6. Boczny panel nawigacyjny

OPEN JOURMNAL SYSTEMS

Pomoc

UZYTKOWNIK

Loginl
Haah::l

[C] zapamietaj mnie

Zaloguj sig |

JEZYK

IPDISki :

ZAWARTOSC CZASOPISMA
Szukaj

| Wszystko |E|

Szukaj |

ROZMIAR CZCIONKI
(A5 A |24

* Blok "Open Journal Systems" na samej gorze paska nawigacji podaje
link do strony WWW Public Knowledge Project.

* Blok "Pomoc" zawiera link do pomocy kontekstowej systemu. Bez
wzgledu na to, w ktérym miejscu systemu jest uzytkownik, klikajac
na ten link moze uzyskac¢ dostep do pomocy dla danego zagadnienia.

* Blok "Uzytkownik" zawiera przydatne informacje dotyczace
uzytkownika oraz opcje. Jesli uzytkownik nie jestes zalogowany,
moze wprowadzi¢ swoja nazwe uzytkownika i hasto, by sie
zalogowad. Jesli uzytkownik jest zalogowany, w bloku wyswietlany
jest login oraz linki do czasopism, w ktérych jest on zarejestrowany,
a takze dostep do profilu uzytkownika i wylogowania.
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» Blok "Jezyk" pojawia sie tylko wtedy, jesli wiecej niz jeden jezyk
zostal zainstalowany do obshlugi catego systemu lub dla danego
czasopisma. Mozna przetacza¢ sie miedzy tymi jezykami, wybierajac
Z rozwijanego menu.

Blok " Zawarto$¢ czasopisma" pozwala na przeszukiwanie
zawartosci czasopisma. Uzytkownik moze przeszukiwaé¢ wszystkie
pola lub mozna wybra¢ konkretny zakres wyszukiwania (np.
autorzy). Mozliwe jest przeszukiwanie wszystkich czasopism badz
tylko wybranego w zaleznosci od tego, czy uzytkownik korzysta
Z serwisu na poziomie ogdlnej strony systemu czy na poziomie
konkretnego czasopisma.

* Blok "Rozmiar czcionki" pozwala powieksza¢ lub zmniejszac
wielko$¢ czcionki.

Elementy interfejsu specyficzne
dla czasopisma

Istnieje kilka elementéw interfejsu, ktére sa widoczne jedynie podczas
przegladania systemu na poziomie czasopisma.

Gorny panel nawigacyjny specyficzny
dla czasopisma

Podczas przegladania systemu na poziomie czasopisma, gérny panel
nawigacyjny zawiera dwa dodatkowe linki:

e Link "Aktualny numer" przenosi uzytkownika do spisu tresci
Z najnowszego wydania czasopisma. Jesli czasopismo nie ma
aktualnych publikacji, uzytkownik jest o tym informowany.

 Link "Archiwum" przenosi uzytkownika do  wszystkich
opublikowanych numeréw, wlacznie 2z ostatnim wydaniem
czasopisma. Aby zapoznac¢ sie ze spisem tresci poszczegolnych
numerow, nalezy klikna¢ tytut danego numeru.

Uwaga

W goérnym panelu nawigacyjnym moga pojawic sie takze inne linki,
na przyktad link "Ogloszenia" , ktory przenosi uzytkownika do
strony zawierajacej komunikaty dotyczace czasopisma. Menedzer
czasopisma moze rowniez utworzyc¢ niestandardowe linki i zamiescié
je w tym panelu. Linki te moga przenosi¢ uzytkownika do okreslonych
stron w systemie, a takze do innych stron internetowych (wiecej
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informacji w czesci dotyczacej konfiguracji czasopisma). Ani link
"Ogtoszenia" , ani linki niestandardowe nie sa domyslnie wiaczone.

Boczny panel nawigacyjny specyficzny
dla czasopisma

Przegladajac system na poziomie czasopisma, uzytkownik moze korzystac
z dodatkowych blokéw w panelu bocznym:

Rysunek 6.7. Boczny panel nawigacyjny czasopisma

OPEN JOURMNAL
SYSTEMS

Journal Help

USER

You are logged in
CT-
admin
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¢ My Profile
& log Out
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Search
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Search I
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* By Issue
* By Author
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» Other Journals

FONT SIZE
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* For Readers
* For Authors
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Blok "Powiadomienia" pozwala na zarzadzanie i przegladanie
powiadomien dotyczacych danego czasopisma.

Blok "Subskrypcja" pojawi sie tylko w przypadku czasopism
wymagajacych subskrypcji i udostepnia informacje o koncie
uzytkownika.

Blok " Przegladaj" pozwala na przegladanie zawartosci czasopisma.
Czasopismo mozna przeglada¢ wedlug: "Wydan", "Autoréw" i
"Tytutéw". Dodatkowo po kliknieciu na link "Inne czasopisma"
przenosi uzytkownika do listy czasopism na gtéwnej stronie systemu.

Blok "Informacja" wyswietla linki dla czytelnikéw, autorow i
dla bibliotekarzy. Zawartos¢ tych stron jest dodawana podczas
konfiguracji czasopisma. Jesli zawartosé zostanie usunieta, te linki
beda automatycznie usuniete.
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Rozdziat 7. Role uzytkownikow

O rolach uzytkownikow

OJS korzysta z kompleksowego systemu rol w celu podziatu pracy miedzy
uzytkownikow, przypisania przeplywu pracy i ograniczenia dostepu do
roznych czesci systemu. Ze wzgledu na to, ze OJS moze obstugiwac wiele
czasopism, uzytkownicy moga by¢ przypisani do réznych rol dla wiecej niz
jednego czasopisma.

Kiedy uzytkownik zaloguje sie do systemu, zostanie przeniesiony do strony
glownej uzytkownika. Z tego miejsca ma dostep do listy wszystkich rol
kazdego z czasopism w systemie, w ktorym jest zarejestrowany (wraz
z linkami do edycji swojego profilu, zmiany hasta itp.). W ponizszym
przyktadzie uzytkownik zostat zarejestrowany jako administrator strony,
menedzer czasopisma, menedzer subskrypcji i redaktor dla czasopisma
Canadian Journal of Scholarly Publishing oraz jako menedzer czasopisma,
redaktor i autor w czasopismie demonstracyjnym. Uzytkownik moze
by¢ redaktorem w jednym czasopisSmie (z wszystkimi towarzyszacymi
uprawnieniami), ale jedynie autorem w innym (konto z dostepem tylko do
zadan wykonywanych przez autora danego czasopisma).

Rysunek 7.1. Katalog uzytkownika

» Kalalog ukyilovmiics

Katalog wiythowmka

Maoje czasopizma

llu"il.' konto |

Sk

Uzytkownicy moga powrdci¢ do tej listy, klikajac albo na link "Moje
czasopisma" w panelu bocznym, albo na link "Konto uzytkownika" w
gérnym panelu nawigacyjnym. Kazdy z tych linkéw przeniesie uzytkownika
do katalogu uzytkownika.

Czasopisma moga by¢ skonfigurowane, aby uzytkownicy mogli
zarejestrowac sie jako czytelnicy, autorzy i/lub recenzenci. Samodzielna
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restracje mozna rowniez wylaczy¢ caltkowicie. Dostep do zawartosci
czasopisma, a nawet do samego czasopisma, moze by¢ ograniczony
tylko dla niezarejestrowanych uzytkownikéw. Mozna réwniez uruchomic
mechanizm subskrypcji. Wiecej informacji na ten temat jest dostepne w
dziale Zarzadzanie czasopismem, Krok 4.1

Role dostepne w OJS

Administrator strony

Administrator strony jest odpowiedzialny za: instalacje OJS, zapewnianie
prawidlowego ustawienia serwera, dodawanie plikéw jezykowych i
tworzenie nowych czasopism. Konto administratora serwisu jest tworzone
jako czes¢ procesu instalacji OJS. W przeciwienstwie do wszystkich innych
rol w OJS, moze by¢ tylko jeden administrator strony.

Aby pozna¢ szczegdly dotyczace roli admninistratora strony nalezy
skorzystac¢ z linku Administrator strony

Menedzer czasopisma

Menedzer czasopisma jest odpowiedzialny za konfiguracje  strony
internetowej czasopisma, konfigurowanie opcji systemu i zarzadzanie
kontami uzytkownikéw. Ta rola nie wymaga zadnych zaawansowanych
umiejetnosci technicznych, ale pociaga za soba pewne obowigzki:
wypehlianie internetowych formularzy i przesylanie plikéw. Menedzer
czasopisma rowniez rejestruje redaktoréw, autorow i recenzentow. Jesli
nazwiska i adresy e-mail potencjalnych uzytkownikéw juz istnieja w innej
bazie danych (np. arkusz kalkulacyjny), moga by¢ zaimportowane do
systemu. Menedzer czasopisma ma rowniez dostep do innych funkcji
zarzgdzania czasopismem i moze tworzy¢ nowe dzialy w czasopiSmie,
ustanowia¢ formularze recenzji, edytowa¢ systemowe wiadomosci e-mail,
zarzadzac¢ narzedziami czytelnikow, przegladac¢ Statystyki i raporty i wiele
innych.

Uwaga

Mimo, ze rola menadzera czasopisma jest przydzielana do
konkretnego czasopisma, powinni byé to zaufani uzytkownicy,
poniewaz majga oni dostep do danych uzytkownikoéw,
zarejestrowanych w innych czasopismach.

Aby poznac¢ szczegdly dotyczace roli menadzera czasopisma, nalezy
skorzystac z linku Menadzer czasopisma
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Czytelnik

Rola czytelnika jest najprostsza rola w QJS, lecz ma niestety najmniej
mozliwosci. Czytelnicy obejmuja zaréwno subskrybentéw czasopism, dla
ktérych dostep jest oparty na prenumeracie, jak réwniez czytelnikow,
ktoérzy zdecydowali sie zarejestrowac¢ w czasopismie z otwartym dostepem
(bezposrednio po publikacji lub opoénionym). Zarejestrowani Czytelnicy
otrzymuja powiadomienia e-mail z informacja o publikacji kazdego numeru,
ktére zawierajq spis tresci tego numeru.

Aby pozna¢ szczegoly dotyczace roli czytelnika, nalezy skorzysta¢ z linku
Czytelnik

Autor

Autor moze deponowac¢ manuskrypty bezposrednio przez strone
internetowa czasopisma. Autorzy sa proszeni o przestanie pliku ze
zglaszanym artykutem oraz o dostarczenie metadanych i informacji
potrzebnej do indeksowania. Autor moze rowniez _deponowac pliki
uzupetniajace  do artykulu w formie zestawéw danych, informacji
o narzedziach badawczych lub tekstéw zrodtowych, ktére wzbogaca
zgloszony artykul, jak réwniez przyczyniaja sie do bardziej otwartej
formy prezentacji badan naukowych. Autor moze S$ledzi¢ postep prac
redakcyjnych i procesu recenzji.

Aby poznac szczegoly dotyczace roli autora, nalezy skorzystac z linku Autor

Redaktor czasopisma

Redaktor czasopisma nadzoruje caly proces recenzji. We wspotpracy z
menadzerem czasopism, redaktor ustala rowniez wszystkie procedury i
zasady obowiazujace w czasopismie. Redaktor w procesie redakcyjnym
do zgloszonego artykulu przypisuje siebie lub innego redaktora, ktoéry
przeprowadza manuskypt przez proces recenzji. Zadaniem redaktora
jest dopilnowanie sprawnego przebiegu recenzji oraz pomoc autorom
i recenzentom w razie trudnosci. Redaktor ma rowniez uprawnienia
do rejestrowania nowych uzytkownikéw jako redaktoréw, autoréw i
recenzentdw lub jesli nazwiska i adresy potencjalnych uzytkownikéw
zostaly juz wprowadzone do bazy danych innego czasopisma, moze dodac¢
ich do swojej bazy. Redaktor moze réwniez przygotowywac i przegladac
statystyki i raporty.

Recenzent

Recenzent jest wybrany przez Redaktora czasopisma do przygotowania
recenzji zgtoszonego manuskryptu. Recenzenci sa proszeni o dostarczenie
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swojej opinii poprzez strone internetowa czasopisma (chociaz niektére
czasopisma mozna wybra¢ poprzez proces recenzji poprzez e-mail). Moga
rowniez przesytac¢ zalaczniki na uzytek redaktorow i autoréw. Recenzenci
moga by¢ oceniani przez redaktoréow, w zaleznosci od polityki czasopisma.

Aby poznac¢ szczegoly dotyczace roli recenzenta, nalezy skorzysta¢ z linku
Recenzent

Redaktor prowadzacy wydawcy

Redaktor prowadzacy wydawcy prowadzi caty proces edycji zgtoszenia.
Po zakonczeniu recenzji i podjeciu decyzji o publikacji pracy
przez redaktora naczelnego, redaktor prowadzacy koordynuje proces
redagowania, skladu i korekty artykulu oraz pozyskania ostatecznej
akceptacji tresci u redaktora naczelnego i autoréw. Redaktor wydawcy
zajmuje sie rowniez przygotowaniem numerdw czasopisma, ustalaniem
harmonogramu publikacji, aranzowaniem spisu tresci i publikacja
kolejnych numerow czasopisma, jako czesci procesu publikacji. Redaktor
moze réwniez przywrodcic¢ artykuty z archiwum do etapu recenzji lub edycji.

Menedzer subskrypcji

Menedzer subskrypcji zarzadza rodzajami subskrypcji w czasopismie, a
takze moze okresli¢ sposoby platnosci jakie sa obstugiwane w systemie.

Menedzer subskrypcji nie posiada wtasnej strony w tej instrukcji, poniewaz

widzi tylko mala czes$¢ stron menedzera czasopisma, a mianowicie strony
dotyczace subskrypciji i ptatnosci.

Rejestracja w czasopismie

Niezarejestrowani uzytkownicy moga sie zarejestrowaé jako czytelnik,
autor i/lub recenzent. Menedzer czasopisma moze zablokowac¢ mozliwosé
samodzielnej rejestracji przez odwiedzajacych (w tym przypadku przy
prébie rejestracji pojawi sie powiadomienie informujace, ze rejestracja
jest zamknieta; wiecej informacji w Konfiguracji czasopisma, krok: 4.1.
Menadzer czasopisma moze zawsze zarejestrowaé¢ nowego uzytkownika, a
takze nadaé¢ dowolna role dla dowolnego uzytkownika ze swojego konta.

Aby zarejestrowac sie w czasopismie, nalezy kliknac¢ link "Zarejestruj sie"
w gérnym pasku nawigacyjnym, wybraé¢ czasopismo, do ktérego chce
sie zarejestrowac i wypetni¢ formularz rejestracyjny. Nie ma mozliwosci
samodzielnej rejestracji do rél redaktoréw, menadzera subskrypcji i
menadzera czasopisma. W celu rejestracji do tych rél nalezy skontaktowac
sie z menadzerem czasopisma lub administratorem strony.
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Wszystkie pola oznaczone gwiazdka (login, hasto, powtérz hasto, imie,
nazwisko, e-mail, potwierdZ e-mail) sa obowiazkowe. Jesli czasopismo jest
wielojezyczne, nalezy wybraé preferowany jezyk.

W formularzu rejestracji nalezy podaé¢ réwniez swoje zainteresowania
jako recenzent. Te informacje sa podstawa dla redaktora naczelnego przy
zapraszaniu uzytkownikéw systemu do grona recenzentéw czasopisma
oraz przy przydzielaniu zgtoszonych manuskruptéw do recenzji.

Zainteresowania definiuje sie indywidualnie dla kazdego czasopisma.

Aby zaznaczy¢ wiecej niz jedna opcje w polu zainteresowan, nalezy
przytrzymacé klawisz CTRL.

Rysunek 7.2. Wypelnienie formularza rejestraciji

Strona gldwna > Uzytkownik > Zarejestruj sie

Zarejestruj sie

Wypeknij ten formularz, aby zarejestrowac sig w tym czasopismieg.

Elknij tuta) jesh jestes juz zarejestrowany w tym lub innym czasopiimie na tej stronie.

Profil

Login™ |

Mazwa uzytkownika (login) moze zawierac wytgcznie male htery, cyfry 1 mysiniki/podkresgimki.
Haslo* |

Haglo musi mied co najmnie) & znakdw,
Powbtdrz hasto™ |

Tyt

Imig™

Drugie imig

Mazwiska™
Tracjaky

|

|

|

|

—
Pled [ T

Joan Alice Smith = Jas

Afiliacya

Login i adres e-mail musza by¢ unikatowe, co wiecej, mozna zmieni¢ adres
e-mail w pézniejszym terminie, ale nie mozna zmienic loginu.

Uzytkownik moze zarejestrowac sie jako czytelnik, autor i/lub recenzent,
w zaleznosci od konfiguracji czasopisma. W celu przypisania sie do
danej roli, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru obok kazdej z dostepnych
rol. W przypadku, gdu przypisanie do roli recenzenta jest niedostepne,
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o nadaniu uprawnien decyduje redaktor czasopisma, ktéry wybiera
recenzentow sposrod zarejestrowanych uzytkownikow. W celu utatwienia
pracy redaktora, uzytkownicy sa proszeni o wskazanie zainteresowania
bycia recenzentem.

Rysunek 7.3. Wybieranie roli

w Ga@ (B XU izis =3
Potwierdzenie + Wyilij do mnie e-mail potwierdzajgcy, zawierajgcy mojg nazwe uzytkownika i haslo.
Funkcjonujgce jezyki English
Palski
Zarejestruj sig jake + Czytelnik: Wyslij powiadomienie -mail po ukazaniu sie Nowego NUMEery czasopisma.

Autor: Moie deponowad manuskrypby W tym CZasopismie.
Recenzent: Chetny do przeprowadzema recenz) zgloszonego artykuwiu dla prasy.

Zarejestruj sig [T

= oznacza pola wymagane

Polityka prywatnosci

Nazwiska | adresy a-mal wprowadzane do serwisu bego czasopisma bedy wykorzystywane wylacznie do wyla) wymeemianych
celdw i1 mia bedy udostepniane do innych caléw.,

W niektdérych czasopismamch rejestracja moze by¢ zablokowana. W takim
przypadku w systemie pojawi sie stosowny komunikat.

Aby zarejestrowac sie w innej roli w tym samym czasopismie (na przyktad,
jesli uzytkownik jest juz czytelnikiem, a chce sta¢ sie autorem), mozna
zalogowac sie do systemu, przejs¢ do opcji "Edytuj profil" (w sekcji ,Moje
konto” na stronie ,Konto uzytkownika”) i zaznaczy¢ pola wyboru obok
wybranej roli, na dole strony.

Aby wyrejestrowac¢ sie catkowicie z czasopisma, wystarczy wejS¢ na
swdj profil oraz usunac¢ zaznaczenie ze wszystkich pél wyboru roli. Jesli
uzytkownik jest przypisany do roli redaktora, nalezy zwréci¢ sie do
menadzera czasopisma o wyrejestrowanie.

Uwaga

Nalezy pamietac, ze nie mozna catkowicie usuna¢ swojego konta z
systemu samodzielnie. Aby usunac¢ swoje konto, nalezy skontaktowac
sie z menadzerem czasopisma lub zapoznac¢ sie z dzialem lgczenie
kont uzytkownikéw.

Przegladanie 1 zmiana profilu

Aby przegladac i edytowa¢ dane w profilu uzytkownika, nalezy zalogowacé
sie do systemu i klikng¢ link "Edytuj modj profil" na stronie Konto
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uzytkownika lub po zalogowaniu klikna¢ link "M@j profil" w bloku
»Uzytkownik” w bocznym panelu nawigacyjnym, jesli jest dostepny. W tym
miejscu mozna zaktualizowac¢ swdéj adres e-mail, zmieni¢ swoje informacje
osobiste lub zmieni¢ hasto.

Resetowanie hasta

Resetowanie hasta jest bardzo proste, jesli uzytkownik je pamieta i chce
je zmieni¢ na inne. Aby zresetowac haslo nalezy zalogowac sie do systemu
i bedac na stronie ,Konto uzytkownika” skorzystac¢ z linku "Zmien hasto"
System poprosi o wpisanie aktualnego hasta, a nastepnie o dwukrotne
wpisanie nowego hasta.

Resetowanie hasta, jesli uzytkownik je zapomnial, to prosty proces, ale
sktada sie z dodatkowych kilku krokow:

1. Kliknij "Zaloguj sie" w géornym panelu nawigacyjnym.
2. Kliknij link "Zapomniatem hasta"

3. Wpisz swdj adres e-mail w odpowiednim polu i kliknij link "Resetu;]
hasto" . Spowoduje to wystanie e-maila z potwierdzeniem na podany
adres e-mail (jesli e-mail nie trafi do skrzynki odbiorczej, nalezy
sprawdzi¢ folder spam).

4. E-mail bedzie zawieratl link do resetowania hasta, ktory po kliknieciu
przenosi uzytkownika do serwisu WWW czasopisma.

5.Po powrocie do serwisu czasopisma, uzytkownik zostanie
poinformowany, ze nowe hasto zostanie wystane na adres e-mail. Nalezy
wejs¢ na swoja skrzynke i otworzy¢ drugi e-mail systemowy, ktory
zawiera nowe dane do logowania. Korzystajac z tych danych, nalezy
zalogowa¢ sie do systemu

6. Po pomyslnym zalogowaniu sie, system poprosi o natychmiastowa
zmiane hasta. Wpisz hasto, ktore zostato wystane przez system e-mailem
(aktualne hasto), a nastepnie dwukrotnie nowe, tajne hasto (Nowe hasto,
Powtdorz nowe hasto).
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Rysunek 7.4. Zmien hasto

Strona gliowna > Uzytkownik > Zmien hasto

Zmien haslo

Aby zmienic hasto do konta, wprowadi swoje aktualne hasto oraz nowe hasto ponize].

Aktualne hasto [

Mowe hasto [

Hasto musi miec co najmniej 6 znakdw.
Powtérz nowe hasto [

Anul |
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